Spis tréci:

Wprowadzenie

Dla kogo jest ta kgizka?

Wiemy, co sobie m§fisz

Metaswiadoma¢: myslenie o myleniu

Oto co maesz zrobt, aby naktoni swéj mozg do postusastwa
Przeczytaj mnie

Zespot odpowiedzialny za recegzgchniczi

Podzekowania

Wprowadzenie do formut

Czy maesz zaszatew ostatni wieczor swoich wakacji?

Oto Twoje plany buzetowe i wydatki

Excel jest doskonaty do przechowywania danych...

Formuty operuj na Twoich danych

Dzi¢ki odwotaniom Twoje formuty dziatajnawet wtedy, gdy zmieniapic dane
Starannie sprawdzaj swoje formuty

Odwotaj st do wickszej liczby komorek za pomgeakresu

Zastosuj funkej SUMA() w celu dodania elementow nadeych do zakresu
Gdy kopiujesz i wklejasz formett odwotania s przesuwane

Formuty Excela pozwalgjCi gicboko wwiercé si¢ w dane

Kazdy ma mnéstwo gotéwki na doskogddblacg w Nowym Jorku!

Projektowanie graficzne

Firma DziwakCRM musi zaprezentogvawoje finanse analitykom

Symbol ztotdwki jest agcig formatowania komaorek

Jak sformatowaTwoje dane

Szef jest zadowolony!

Zasada projektowania: zachowaj prostot

Starcie gigantéw projektowania...

Uzywaj czcionek, aby przyggat uwag odbiorcy do tego, co jest najaraejsze
Style komorki zapewnigjzgodnd¢ formatowa powtarzajcych se elementow
Gdy juz wybierzesz style komorek, skorzystaj z motywéwzdoany wyghdu arkusza
Podoba mu gj ale jest jeszcze é0.

Zastosuj zasady odlegid i wyrdwnania, 4czac podobne rzeczy w grupy
Twdj arkusz stat giprzebojem!

Odwotania

MIN() zwraca najmniejsgzliczbe w zbiorze

Kiedy rozpoczynasz pisanie swojej formuty i koragt z myszy, pozwdl Excelowi uzupéini
wiasciwe zakresy

Excel daje doly odpowied, korzystagc z bardziej zaawansowanego odwotania
Uzyj odwotan bezwzgédnych, aby zapobiec przesuwaniu przy operacji keaioa i
wklejania

Odwotania bezwzgtne oferug Ci mnéstwo maliwosci

Nazwane zakresy upraszczawoje formuty

Tabele Excela utatwiaji przyspieszaj stosowanie odwota

Odwotania strukturalne to inny wymiar odwataezwzgtdnych

Twoje prognozy dochodowoi sprawdzity st doktadnie



Zmien swoj punkt widzenia

Doradcy polityczni potrzebgjpomocy w rozszyfrowaniu bazy danych swoich daticoy
Odszukaj nazwiska najbardziej hojnych darezyw

Sortowanie zmienia kolejdé wierszy w zbiorze danych

Sortowanie ukazuje Ci dy zbiér danych z rinych perspektyw

Zobacz znacznie wetej swoich danych dgki zoomowaniu

Twoj klient jest zachwycony!

Za pomog filtrow mozesz ukrywa dane, ktorych nie chcesz widgie

Skorzystaj z kontrolek list filtrow, aby poinformaExcela, w jaki sposGb powinien
przesig Twoje dane

Niespodziewana wiadond@od firmy Najlepsza Kampania...

Firma Najlepsza Kampania jest zachwycona Bvoag

Darowizny naptywaj szerokim strumieniem!

Typy danych

Dane Twojego przyjaciela, lekarza, sszkodzone, a zlit st termin oddania wynikow jego
bada

W jakis sposob Twoja formuta obliczajasrednp wykonata operagjdzielenia przez zero
Dane w programie Excel mady¢ tekstem lub liczbami

Twdj doktor juz wezeniej borykat s¢ z tym problemem

Potrzebujesz funkcji, ktéra powie Excelowe ma on traktow@Twoje teksty jako warkei
liczbowe

Pewien student probowat obliczgtatystyki... i ma z tym jakiproblem

Btedy 3 specjalnym typem danych

Teraz maesz ju poszczyat sic swop pierwsz publikach naukova

Daty i godziny

Czy masz czas, aby wzmoc swoje treningi przed Maeah Wibrzezna?

Zastosowana do dat przechowywanych jako dane teksimkcja WARTGC() zwraca
liczby

Excel widzi daty jako liczby catkowite

Odejmowanie jednej daty od innej ustizvia Ci obliczenie liczby dni dzigtych te dwie daty
Przy odejmowaniu dat zwé@uwag na formatowanie

Wyglada na toze nie masz czasu na zakaenie treningu przed biegiem na 10 km
Trenerka ma lepszy pomyst

Funkcja DATA.RGZNICA() umazliwia obliczanie odsfpu czasu porgizy datami i
wyrazanie go w ranych jednostkach

Trenerka jest zadowolona, bo seomie Cig w swojej grupie treningowej

Excel reprezentuje czas jako wddioutamkow dziesitnych z przedziatu od 0 do 1
Trenerka ma dla Ciebie wyzwanie z@@ne z Excelem

Zakwalifikowates sic do Maratonu Wbrzezna

Odnajdywanie funkcji

Czy powinngcie wynaya¢ dodatkowy parking?

Potrzebujesz odpowiedniego planu, aby zitakeiecej funkciji

Ekrany pomocy Excela wypetniong grzydatnymi informacjami na temat tliovosci
programu

Oto baza danych centrum konferencyjnego zawgeaainformacje o biletach na ngshy
mieshC



Anatomia kompendium funkcji

Zgtasza sj dyrektor ds. operacyjnych Centrum KonferencyjnBgmowo
Funkcje § uporadkowane wedtug typéw danych i dziedziny

Twoj arkusz kalkulacyjny prezentuje podsumowangdcbiletow dla kadej daty
Dostaté pakiet darmowych biletéw!

Inspekcja formut

Czy powiniené kupi¢ mieszkanie, czy je wyngj?

Skorzystaj z biggcej wartdgci netto, aby odi przyszte koszty od dzisiejszej waito
Pdsredniczka ma dla Ciebie arkusz kalkulacyjny

Modele w Excelu magsie skomplikowa

Inspekcja formut pokazuje Ci lokalizggrgumentow Twojej formuty

Wszystkie funkcje kredytowe Excela korzysgtajtych samych elementéw
Funkcja PMT() znajdagca s¢ w arkuszu kalkulacyjnym goedniczki oblicza Twej rat
mieskczmny

Formuty musz by¢ prawidtowe, a zaleenia musz by¢ rozgdne

Pdsredniczka rozwaza...

Twoja nieruchom&t okazata si dobr inwestycy!

Wykresy

Firma Rusz Gtoy! Inwestycje potrzebuje wykreséw w celu opracowaaviejego raportu
inwestycyjnego

Tworzenie wykresow za pomgoarzdzi dostpnych na karcie Wstawianie

Skorzystaj z nakgdzi dostpnych na kartach Projektowanie i Uktad, aby przersivoj
wykres

Twoj wykres kotowy nie zdobyt uznania korporacyjoegyafika

Powiniengd si¢c pospieszy...

Twoj raport odnidst wielki sukces...

Analizy co-j&li

Czy Twoja koleéanka Beata powinnagsieklamow&?

Beata ma pewne prognozy dotyce najgorszych i najlepszych przypadkow diang@h
konfiguracji kampanii reklamowej

Scenariusze pomagali zaradza réznymi danymi wejciowymi dla tego samego modelu
Scenariusze unitiwiaja zachowanie rinych konfiguracji zmieniagych s¢ elementow
Beata chce pozilgrog rentownéci swojej inwestycji

Narzedzie szukania wyniku unitiwia zoptymalizowanie warkzi poprzez wyprébowanie
wielu rGznych wartdci potencjalnych

Beata chce Giprost o zwkkszenie stopnia skomplikowania Waszego modelu

Solver jest w stanie poradzsobie ze znacznie bardziej skomplikowanymi prolalern
optymalizacyjnymi

Sprawd swéj model wykorzystywany przez Solvera, kigougie zdrowym rozgdkiem
Solver wyznaczyt Twoje prognozy

Scenariusz najlepszego przypadku przewidzianeger Beat udato s¢ zrealizowé...

Funkcje tekstowe

Wiasnie padta baza danych zawiei informacje na temat Twoich klientéw!

Oto dane

Narzdzie Tekst jako kolumny korzysta ze znaku ogrankzmby podziel Twoje dane
Narzdzie Tekst jako kolumny nie sprawdza i kazdym przypadku



Excel oferuje zestaw funkcji przeznaczonych do pvaezania tekstu

LEWY() i PRAWY/() to podstawowe funkcje stgce do wydzielania tekstow

Musisz zr@nicowa: wartasci wykorzystywane w roli drugiego argumentu funkcji
Twoja firma zaczyna botaie odczuwaé brak danych na temat klientow

Ten arkusz kalkulacyjny zaczyng snocno rozrasta

Funkcja ZNAJIX() zwraca liczk okreslajaca pozycg ciagu znakow w tedcie

Narzdzie Tekst jako kolumny widzi Twoje formuty, a né wyniki

Wklejanie specjalne unitiwia Ci wklejanie danych z zastosowaniem dodatkchvgpcji
Wyglada na toze czas nam gikonczy...

Kryzys z Twoimi danymi udato sipokona!

Tabele przestawne

"Tygodnik Motoryzacyjny Rusz gtoal' potrzebuje nowych analiz do swojego corocznego
numeru z przegdem modeli samochodéw

Poproszono @io wykonanie wielu powtarzggych s¢ operacii

Tabele przestawne to niesamowiciegane nargzdzie do podsumowywania danych
Konstruowanie tabeli przestawnej polega naprstj wizualizacji tego, gdzie powinnysi
znalez¢ Twoje pola

Tabela przestawna pozwolita podsuméwavoje dane o wiele szybciej,znbytoby to
mozliwe za pomog formut

Twoj redaktor jest pod weaniem!

Jesté gotow do ukaczenia tabel danych dla magazynu

Twoje tabele przestawne okazaty siielkim przebojem!

Wartasci logiczne

Czy rybacy towacy w jeziorze Danowogsgrzeczni?

Dysponujesz danymi na temat wieskopotowow kadej todzi

Wyrazenia logiczne zwracapwynik mapcy warté¢ PRAWDA lub FALSZ

Funkcja JEZELI() zwraca wynik w oparciu o warunek logiczny

Twoje formuty z funkcjami JEELI() powinny uwzgédniat petny schemat tworzenia nazw
Policz, ile todzi nalgy do poszczegdlnych kategorii

Funkcja LICZ.WARUNKI() bardzo przypomina funkci.ICZ.JEZELI(), tyle ze ma o wiele
wicksze maliwosci

Gdy masz do czynienia ze skomplikowanymi warunkaazdziel swoje formuty poradzy
kilka kolumn

Sprawiedliwg¢ dla rybek!

Segmentacja

Masz do czynienia z cerberem, ktérego zadaniensjgaivdzenie wydatkdéw buaetowych
Oto wykres, ktory chgotrzyma

Oto wydatki federalne podzielone na poszczegélabgiwa

Dane, ktorymi dysponujesz, czasami nie wystasczaj

Twoje problemy z regionamgwicksze

Oto klucz wyszukiwania

Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO() umiiwi Ci potagczenie obydwurddet danych
Tworz segmenty, aby zapewrodpowiednie dane do swoich analiz

Geopolityczni Wyjadacze chcieliby troghviecej niuanséw

Umozliwite § Geopolitycznym Wyjadaczom prdedzenie sposobu wydawania pigigy...
Opuszczamy miasto...

Mito byto nam gdci¢ Ci¢ w Danowie!



A Pozostatéci

Nr 1. Analiza danych

Nr 2. Malarz formatow

Nr 3. Pakiet nargdzi do analizy danych

Nr 4. Formuty tablicowe

Nr 5. Ksztalty i obiekty SmartArt

Nr 6. Kontrolowanie przeliczania i poprawianie wyd#ci
Nr 7. taczenie s z siecy

Nr 8. Korzystanie z zewitrznychzrédet danych
Nr 9. Wspotpraca

Nr 10. &zyk Visual Basic for Applications

B Zainstaluj dodatek Solver
Zainstaluj dodatek Solver w programie Excel

Skorowidz



