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Rozdziat 1. Istota i rozw0j postgpowania administracyjnego

1 1. Postgpowanie administracyjne na tle innych dziedzin prawa
1 2. Rozw0j postepowania administracyjnego

1 3. Standardy europejskie w polskim prawie o postgpowaniu
administracyjnym

Rozdziat 1I. Zagadnienia og6lne

1 4. Zakres obowiazywania KPA

L. Postgpowania regulowane przez KPA

II. Ogodlne postgpowanie administracyjne

III. Inne postgpowania regulowane przez KPA

1. Wydawanie zaswiadczen

2. Sprawy skarg 1 wnioskow

71 5. Zasady ogolne

1. Zatozenia postgpowania ogdlnego

II. Pojecie zasad og6lnych

III. Omoéwienie zasad ogdlnych

1. Zasada praworzadnosci

2. Zasada prawdy obiektywnej

3. Zasada oficjalnos$ci

4. Zasada czuwania przez organ administracji nad interesem strony
1 innych osob bioracych udziat w postgpowaniu

5. Zasada czynnego udzialu stron w postgpowaniu

6. Zasada pisemnosci

7. Zasada dwuinstancyjnos$ci

8. Zasada sadowej kontroli legalno$ci decyzji administracyjnych
9. Zasada trwatosci decyzji administracyjne;j

10. Zasada szybkosci postgpowania

11. Zasada naktaniania do ugody

12. Zasada przekonywania

13. Zasada poglebiania zaufania

14. Zasada uwzgledniania interesu spotecznego 1 stusznego interesu
obywateli

Rozdziat III. Podmioty orzekajace

] 6. Organy administracji

I. Pojgcie organu administracji w KPA

II. Organy wyzszego stopnia i organy naczelne
71 7. Wiasciwos¢ organdw administracji

I. Pojecie wiasciwosci

1. Wiasciwos¢ rzeczowa

2. Wiasciwos¢ instancyjna



3. Wlasciwo$¢ miejscowa

I1. Powierzanie wykonywania kompetencj

III. Skutki naruszenia przepisoOw o wlasciwosci

IV. Spory o wlasciwos¢

1. Spory migdzy organami administracji (w tym mi¢dzy organami
samorzadu terytorialnego)

2. Spory migdzy organami administracji rzadowej a organami
jednostek samorzadu terytorialnego

1 8. Wylaczenie pracownika oraz organu od udzialu w postgpowaniu
I. Wylaczenie pracownika 1 cztonka organu kolegialnego

II. Wylaczenie organu administracji

Rozdziat IV. Strona i podmioty na prawach strony
(1 9. Strona w postepowaniu administracyjnym

71 10. Podmioty na prawach strony

I. Organizacja spoteczna

I1. Prokurator

I1l. Rzecznik Praw Obywatelskich

IV. Rzecznik Praw Dziecka

V. Inne podmioty dziatajace na prawach strony

Rozdziat V. Dorgczenia, wezwania i terminy

[J 11. Dorgczenia

11 12. Wezwania

71 13. Terminy

I. Uwagi wprowadzajace

II. Rodzaje terminow

II1. Przywrocenie terminu

IV. Obliczanie terminow

V. Zachowanie terminu

VI. Terminy zalatwiania spraw administracyjnych
VII. Legalne wydtuzenie terminow zatatwiania spraw
VIII. Milczenie administracji (bezczynnos¢ administracji)

Rozdziat VI. Wszczgcie postgpowania

1 14. Wszczgceie postgpowania

1 15. Metryki, protokoty 1 adnotacje

I. Uwagi wprowadzajace

II. Protokoty

I11. Adnotacje

IV. Metryka sprawy

1 16. Udostgpnianie akt

I. Jawnos¢

1. Jawno$¢ zewnetrzna

2. Jawno$¢ wewnetrzna

II. Uprawnienia strony wynikajace z zasady jawnosci postgpowania
III. Ograniczenia jawnosci

1. Ograniczenia podmiotowe

2. Ograniczenia przedmiotowe

IV. Prawne zabezpieczenia udostgpniania akt



1 17. Formy postgpowania wyjasniajacego

I. Postgpowanie gabinetowe

I1. Rozprawa

1. Obligatoryjnosc¢ i1 fakultatywnos$¢ rozprawy
2. Czynnosci poprzedzajace rozprawg

3. Czgs$¢ wstepna rozprawy

4. Czes$¢ whasciwa rozprawy

] 18. Postepowanie dowodowe

|. Dowody

I1. Uprawdopodobnienie

III. Domniemanie w postgpowaniu dowodowym
IV. Rodzaje srodkéw dowodowych

V. Dowdd z dokumentow

VI. Dowdd z zeznan swiadkow

VIIL. Dowdd z opinii biegtego

VIII. Ogledziny

IX. Przestuchanie stron

X. Zasady postgpowania dowodowego

1. Zasada swobodnej oceny dowodow

2. Cigzar dowodu

3. Jawno$¢ wobec strony

4. Bezposrednios¢

5. Koncentracja materiatu dowodowego

XI. Udziat strony w postgpowaniu dowodowym
XII. Skutki uchybien w postgpowaniu dowodowym

Rozdziat VII. Przerwanie toku postgpowania
1 19. Zawieszenie postgpowania

I. Obligatoryjne zawieszenie postgpowania
II. Fakultatywne zawieszenie post¢gpowania
III. Forma zawieszenia postgpowania

IV. Skutki prawne zawieszenia postgpowania
V. Podjecie zawieszonego postgpowania

1 20. Umorzenie postgpowania

I. Obligatoryjne umorzenie postgpowania

II. Fakultatywne umorzenie postgpowania
III. Forma umorzenia postgpowania

IV. Stadia, w ktérych postgpowanie mozna umorzy¢

Rozdziat VIII. Rozstrzygnigcia w postgpowaniu administracyjnym
121. Decyzja

I. Pojgcie i istota decyzji

I1. Klasyfikacja decyzji

1. Decyzje deklaratoryjne i konstytutywne

2. Decyzje stanowcze (definitywne) i tymczasowe (prowizoryczne)
3. Decyzje pozytywne i negatywne

4. Decyzje dochodzace do skutku niezaleznie od woli adresata

lub wskutek wniosku strony

5. Decyzje swobodne 1 tzw. zwiazane

6. Decyzje ostateczne i nieostateczne



III. Tres$¢ decyzji

1. Oznaczenie organu administracji publicznej

2. Data wydania

3. Oznaczenie strony (lub stron) - adresatow decyzji

4. Osnowa - tre$¢ rozstrzygnigcia sprawy bedacej przedmiotem
postgpowania administracyjnego

5. Powolanie podstawy prawne;j

6. Uzasadnienie faktyczne i prawne

7. Pouczenie o przystugujacych srodkach prawnych

8. Podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego
osoby uprawnionej do wydania decyzji albo podpis elektroniczny
lub osobisty

9. Inne sktadniki

IV. Konstrukcje decyzji w orzecznictwie NSA i SN

V. Zajgcie stanowiska przez inny organ przy wydawaniu decyzji
przez organ wlasciwy

VI. Rygor natychmiastowej wykonalnosci

VII. Pisemna (ustna) lub elektroniczna forma decyzji

VIII. Zwiazanie organu wydana decyzja

IX. Wadliwos$¢ decyzji

] 22. Postanowienie

L. Istota i1 pojgcie postanowieni

II. Klasyfikacja postanowien

III. Tres¢ postanowienia

IV. Réznice migdzy postanowieniem a decyzja

1 23. Ugoda administracyjna

I. Uwagi wprowadzajace

II. Przestanki dopuszczalno$ci zawarcia ugody

III. Podmioty ugody, inicjatywa zawarcia ugody, fazy postgpowania
i termin zawarcia ugody

IV. Forma 1 tre$¢ ugody

V. Zatwierdzenie ugody i odmowa zatwierdzenia ugody

V1. Skutki prawne odmowy zatwierdzenia ugody oraz zatwierdzenia
ugody

Rozdziat IX. Kontrola prawidlowosci decyzji 1 postanowien w administracyjnym
toku instancji

] 24. Zalozenia kontroli instancyjnej

I. Srodki prawne w postgpowaniu administracyjnym. Uwagi
wprowadzajace

[1. Administracyjny tok instancji

(] 25. Srodki prawne

I. Odwotanie od decyz;ji

I1. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy przez ten sam organ
III. Zazalenie na postanowienie

1 26. Postgpowanie odwotawcze

1. Postepowanie odwotawcze przed organem | instancji

II. Postgpowanie odwotawcze przed organem II instancji

III. Cofnigcie odwotania

IV. Rozstrzygnigcia organu II instancji



1. Decyzja o utrzymaniu w mocy zaskarzonej decyzji (art. 138 [] 1
pkt 1 KPA)

2. Decyzja reformatoryjna

3. Decyzja o uchyleniu zaskarzonej decyzji i umorzeniu
postgpowania przed organem I instancji w catosci albo w czg$ci
(art. 138 [J 1 pkt 2 KPA)

4. Decyzja o uchyleniu zaskarzonej decyzji bez zadnych dalszych
rozstrzygnie¢ (art. 138 [1 1 pkt 2 KPA)

5. Decyzja 0 umorzeniu postgpowania odwotawczego (art. 138 [1 1
pkt 3 KPA)

6. Decyzja kasacyjna (art. 138 [ 2 KPA)

V. Reformatio in peius w postepowaniu odwotawczym

Rozdziat X. Weryfikacja decyzji ostatecznych

1 27. Zagadnienia wstgpne

] 28. Wznowienie post¢gpowania

|. Przestanka pierwsza

II. Przestanka druga

II1. Przestanka trzecia

IV. Przestanka czwarta

V. Przestanka piata

VL. Przestanka szdsta

VII. Przestanka siodma

VIII. Przestanka 6sma

1 29. Uchylenie lub zmiana decyzji ostatecznej na podstawie art. 154
i 155 KPA

1 30. Stwierdzenie niewaznosci decyzji

I. Przestanka pierwsza

II. Przestanka druga

III. Przestanka trzecia

IV. Przestanka czwarta

V. Przestanka piata

VI. Przestanka szosta

VIL Przestanka siodma

] 31. Inne przypadki uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznych
I. Uchylenie lub zmiana decyzji ostatecznej, na mocy ktorej strona
nabyla prawo bez zgody strony

II. Zmiana, uchylenie i stwierdzenie wygasnigcia decyzji na podstawie przepiséw
pozakodeksowych

Rozdziat XI. Uprawnienia prokuratora i Rzecznika Praw Obywatelskich
w postgpowaniu administracyjnym

] 32. Uprawnienia prokuratora

1 33. Uprawnienia Rzecznika Praw Obywatelskich

Rozdziat XII. Optlaty i koszty postgpowania

1 34. Zasady wnoszenia naleznosci przez strong
I. Optaty

II. Koszty postepowania

III. Inne nalezno$ci



Rozdziat XIII. Postgpowania uproszczone
71 35. Wydawanie zaswiadczen

I. Pojgcie zaswiadczenia

Il. Zakres podmiotowy

I11. Tryb wydawania

1 36. Skargi 1 wnioski

I. Zagadnienia ogolne

Il. Skargi

I11. Wnioski

Rozdziat XIV. Postgpowanie podatkowe

1 37. Regulacja postepowania podatkowego
] 38. Organy orzekajace

1 39. Zasady ogdlne

1 40. Wylaczenie pracownika organu podatkowego oraz organu
71 41. Strona w postgpowaniu podatkowym
1 42. Podmioty na prawach strony w postgpowaniu podatkowym
1 43. Zatatwianie spraw

[ 44. Doreczenia

71 45. Wezwania

1 46. Przywroécenie terminu

1 47. Wszczecie postgpowania

1 48. Protokoty i adnotacje

71 49. Udostepnienie akt

1 50. Dowody

I. Dowody

II. Dowody o szczeg6lnym charakterze

III. Pozostate dowody

'] 51. Rozprawa

] 52. Zawieszenie postgpowania

71 53. Decyzje

1 54. Postanowienia

1 55. Odwotanie

1 56. Zazalenia

1 57. Wznowienie postgpowania

1 58. Stwierdzenie niewaznosci

1 59. Uchylenie lub zmiana decyzji ostatecznych
11 60. Wygasnigcie decyzji

71 61. Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza
"1 62. Kary porzadkowe

1 63. Koszty postegpowania

Rozdziat XV. Postgpowanie egzekucyjne w administracji
] 64. Regulacja egzekucji administracyjnej

I. Zarys rozwoju regulacji prawnej

I1. Zakres regulacji

III. Podmioty postgpowania egzekucyjnego

1. Organ egzekucyjny

2. Wierzyciel



3. Zobowiazany

4. Prokurator, Rzecznik Praw Obywatelskich, organizacja spoteczna
5. Uczestnicy postgpowania

[] 65. Srodki egzekucyjne

1. Zatozenia og6lne

II. Srodki egzekucyjne obowiazkow o charakterze pienieznym

1. Egzekucja z pienigdzy

2. Egzekucja z wynagrodzenia za prace

3. Egzekucja ze §wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego

1 ubezpieczenia spolecznego oraz renty socjalne;j

4. Egzekucja z rachunkéw bankowych

5. Egzekucja z innych wierzytelnosci pieni¢znych

6. Egzekucja z praw z instrumentéw finansowych zapisanych

na rachunkach papieréw wartosciowych lub innych rachunkach
oraz z wierzytelno$ci z rachunkoéw pienigznych

7. Egzekucja z papierow warto$ciowych niezapisanych na rachunkach papierow
warto$ciowych

8. Egzekucja z weksla

9. Egzekucja z autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych
oraz z praw wlasnosci przemystowej

10. Egzekucja z udzialu w spétce z ograniczona odpowiedzialnoscia
11. Egzekucja z pozostatych praw majatkowych

12. Egzekucja z ruchomosci

13. Egzekucja z nieruchomosci

14. Szczegoblne zasady egzekucji nalezno$ci pienigznych

III. Egzekucja obowiazkoéw o charakterze niepieni¢znym

1. Grzywna w celu przymuszenia

2. Wykonanie zastgpcze

3. Odebranie rzeczy ruchomej

4. Odebranie nieruchomosci, oproznienie lokali 1 innych pomieszczen
5. Przymus bezposredni

] 66. Postepowanie zabezpieczajace

'] 67. Tok postgpowania egzekucyjnego

I. Zasady postgpowania egzekucyjnego

1. Zasada obligatoryjnego podejmowania egzekucji

2. Zasada legalnosci

3. Zasada stosowania najtagodniejszego srodka egzekucyjnego

4. Zasada niedopuszczalnosci stosowania srodkow egzekucyjnych,
gdy odpadta podstawa prowadzenia egzekucji

5. Zasada poszanowania minimum egzystencji

6. Zasada zagrozenia

7. Zasada niezaleznosci postgpowania egzekucyjnego

8. Zasada prawdy obiektywnej

IT. Wszczecie postgpowania egzekucyjnego

[11. Zbieg egzekucji

IV. Zawieszenie 1 umorzenie postgpowania egzekucyjnego

V. Postgpowania uproszczone

VI. Srodki prawne w postepowaniu egzekucyjnym

1. Zarzuty

2. Zazalenie



3. Skarga na czynno$ci egzekucyjne

4. Wniosek o wytaczenie spod egzekucji

5. Zadanie zmiany lub uchylenia postanowienia w trybie
przepisow KPA

VIL Srodki nadzoru w postepowaniu egzekucyjnym

VIII. Koszty postgpowania egzekucyjnego

IX. Udzielanie pomocy obcemu panstwu oraz korzystanie z jego
pomocy przy dochodzeniu naleznosci pieni¢znych

Rozdziat XVI. Pozycja prawna sadéw administracyjnych i1 postgpowanie
przed sadami administracyjnymi

] 68. Pozycja prawna sadow administracyjnych

I. Podstawy prawne dziatania sadow administracyjnych

I1. Organizacja sadownictwa administracyjnego - uwagi ogdlne
III. Organizacja wojewodzkich sadéw administracyjnych

IV. Organizacja Naczelnego Sadu Administracyjnego

V. Zakres wlasciwosci sadow administracyjnych

VI. Zakres wiasciwosci Naczelnego Sadu Administracyjnego

1 69. Postgpowanie przed sadami administracyjnymi

I. Podstawowe zasady postgpowania przed sadami administracyjnymi
1. Zasada prawa do sadu

2. Zasada dwuinstancyjnosci

3. Zasada legalnosci

4. Zasada informowania (zasada udzielania pomocy prawnej stronom)
5. Zasada jawnosci

6. Zasada ekonomii procesowej

II. Sad administracyjny - arbiter postgpowania

1. Wiasciwos¢ sadu administracyjnego

2. Wytaczenie sedziego

3. Skiad sadu

III. Strony 1 inni uczestnicy postgpowania przed sadami administracyjnymi
1. Strony postgpowania

2. Uczestnicy postgpowania

3. Zdolnos$¢ sadowa 1 procesowa

4. Pelnomocnictwo

IV. Pisma w postgpowaniu sadowym

V. Wniosek o wszczgcie postgpowania

VI. Skarga do sadu administracyjnego

1. Legitymacja skargowa

2. Wyczerpanie §rodkow zaskarzenia

3. Terminy i tryb wniesienia skargi

4. Uiszczenie wpisu

5. Inne wymogi formalne - forma i tre$¢ skargi jako pisma
procesowego

VII. Skutki prawne skargi

1. Wzglegdna suspensywnos$¢ skargi

2. Cofnigcie skargi

3. Odrzucenie skargi, oddalenie lub uwzglednienie skargi

VIII. Dorgczenia

IX. Terminy



1. Uwagi ogdlne

2. Przywrocenie terminu

X. Posiedzenia sadowe

XI. Postgpowanie mediacyjne

XII. Postgpowanie uproszczone

XIII. Zawieszenie postgpowania

XIV. Umorzenie postgpowania

XV. Orzeczenia sadowe

1. Wyroki

2. Postanowienia

3. Zakaz reformationis in peius

4. Prawomocnos¢ orzeczen

5. Sankcje za niewykonywanie orzeczen sadowych
5.1. Wymierzenie organowi grzywny

5.2. Wystapienia prezesa sadu lub sktadu orzekajacego
5.3. Roszczenie o odszkodowanie

XVI. Weryfikacja orzeczen sadéw administracyjnych
Skarga kasacyjna

2. Zazalenie

3. Wznowienie postepowania - skarga 0 wznowienie
4. Skarga o stwierdzenie niezgodno$ci z prawem prawomocnego
orzeczenia

XVII. Wykonywanie orzeczen sadowych

XVIIIL. Postgpowanie w razie zaginigcia lub zniszczenia akt
XIX. Przepisy z zakresu postgpowania w obrocie zagranicznym
XX. Koszty postgpowania

1. Zwrot kosztéw postgpowania mi¢dzy stronami

2. Koszty sadowe

2.1. Wpis

2.2. Optlata kancelaryjna

2.3. Wydatki

3. Zwolnienie od kosztéw sadowych

3.1. Prawo pomocy



