Spis tréci (skrocony)

Wstep

Rozdziat |
Zarys historii protokolarny ch form dyplomaty cznyath staragytnosci do czasow
wspo6ilczesnych
Pogcie dyplomaciji
Staraytnosé
Sredniowiecze
Czasy nowgytne
Dyplomacja polska
DziataIng¢ statych poselstw do Kongresu Wiédkiego z 1815 roku
Tytuly, klasy i rangi personelu dyplomaty cznegazorasada pierwsagtwa
(precedencji) do Kongresu Wiatkkiego z 1815 roku
Ambasadorzy
Sekretarze
Radcy i attachés
Pierwszéstwo ambasadorow, postéw i rezydentéw
Kongres Wiedaski z 1815 roku
Powstanie nazwy ,protokét dyplomatyczny”
Zrodta protokotu dyplomaty cznego
Wspobiczesne znaczenie termindw kurtuazgidmy narodowej i protokotu
dyplomatycznego
Konwencja Wiedéska z 18 kwietnia 1961 roku
Pierwszéstwo (precedencja)
Klasy i rangi
Pierwszéstwo cztonkdéw misji i cztonkéw personelu dyplomatgego w misji
Pierwszéstwo i lista korpusu dyplomatycznego
Dziekan korpusu dyplomatycznego
Precedencja najwygzych stanowisk w Rzeczypospolitej Polskiej
Precedencjai jej zastosowanie poza dyplomac)

Rozdziat Il
Niektore ceremoniaty dyplomatyczne od czasow rigivy ch do wsp 6iczessoi
Podstawa ceremoniatow
Definicja pogcia
Czasy nowgytne
Gléwne ceremonialy wspoiczesne

Rozdziat I
Organizacja wspoiczesnej polskiejdy zagranicznej
Zasady ogolne
Ogolne funkcje i zadania misji
Ogoblna organizacja i funkcjonowanie polskiejzdiy zagranicznej
Schematy organizacyjne MSZ RP
Typowy schemat organizacyjny ambasady RP

Rozdziat IV



Attachat obrony (wojskowy) i attachés obrony (wojsk
Zarys historii attachés wojskowych i ataszatéwskoyvy ch

Instytucja ataszatu obrony (wojskowego) i attamny (wojskowego) w Wojsku

Polskim

Wizyty protokolarne

Zadania attachés wojskowych

Przynalenos¢ attachés obrony do stowarzys{klubow)

Rozdziat V

Przywileje i immunitety dyplomatyczne
Pogcie, zasady i cel ogolny
Zakresy przywilejow i immunitetow dyplomatycznych
Zasady ogolne korzystania z przywilejéw i immutdte dyplomatycznych
Podstawy przywilejéw i immunitetéw dyplomatycznych
Rodzaje przywilejow i immunitetow dyplomatycznych
Funkcjonowanie przywilejow i immunitetdw po zeniastosunkdéw
dyplomatycznych i w stanie wojny

Rozdziat VI
Stuzba konsularna
Nazwa i zarys historii
Podstawowe pegia w stzbie konsularnej
Funkcje konsularne
Ustawa o funkcjach konsula RP
Zakres funkcji i zadakonsula RP

Rozdziat VI

Korespondencja dyplomatyczna
Pogcie i podmioty
Przedmiot
Zasada naczelna
Formy
Styl
Jezyk

Zasady komunikowaniagsza pa@rednictwem korespondencji dy plomatycznej

Zasada alternatu

Zachowanie tajemnicy korespondencji dyplomatycznej
Korespondencja na szczeblu glowyhgtava, szefa i cztonkow gdu
Noty ipisma dyplomatyczne

Rozdziat VI

Podstawy savoir-vivre
Ogoblne zasady reguige stosunki nedzyludzkie
Kultura osobista
Wizerunek wiasny
Przedstawianie os6b
Zapamitywanie nazwisk przedstawianych osob
Zasady podawanigki
Witanie s¢ (pozdrawianie) poprzez ukion
Zasady zwracaniagsdo innych



Tytutowanie

Zasady prowadzenia rozmowy
Prowadzenie rozméw przez telefon
Bilety wizytowe

Rozdziat IX

Przygkcia i uroczy stfci
Cel przy§c
Rodzaje przyg
Sposoby zapraszania nam@ uroczystéci i przyjecia
Sniadanie i obiad
Menu
Napoje
Przed przy§ciem gaci
Witanie gaci
Przed wejciem do jadalni
Sposoby rozsadzania przy stole
Przedstawianie gai
Zachowanie sii zwyczaje przy stole
Toasty
Pazegnanie
Obiad bufetowy (buffet dinner)
Bankiet
Kawa i herbatka
Koktajl
Przygcie bufetowe
Lampka (kieliszek) wina
Aperitif
Garden party (przggie ogrodowe)
Przygcia prywatne
Savoir-vivre gospodarzy i §oi w czasie przyg
Palenie tytoniu

Rozdziat X
Zasady ubieraniaei
Zasady ogolne
Kolorystyka ubra
Stroje oficjalne
Zasady ubieraniagimgzczyzn
Najczestsze uchybienia w ubiorzeggskim
Zasady ubieraniagkobiet
Stopnie oficjalnéci stroju kobiecego
Najczgstsze uchybienia w ubieraniwgdiobiet

Rozdziat XI

Delegacje i wyjazdy (pod#€) zagraniczne
Uwagi ogbine obowizujace podczas wszystkich wizyt
Wizyty na szczeblu patwowym, zasady ogolne
Wizyty i delegacje na najwyszy m szczeblu patwowym
Wizyty i delegacje na szczeblu niggawvowym



Podpisywanie porozuntie

Upominki

Zwiedzanie firmy, zaktadu pracy, instytucji wojske
Przygotowanie indywidualne do wyjazdu za granic

Zakaczenie
Bibliografia
Dokumenty



